机构客户开户业务操作指引
申请成为机构客户的单位（以下简称“单位”）填写《机构客户开户登记表》并向上金所提交以下基础资料：
1.单位营业执照正本复印件；
2.单位的法定代表人身份证明；
3.法定代表人授权书和经办人身份证明（资金调拨、清算确认人、合同签署人、指令下达人身份证、提货人身份证）。
4、反洗钱承诺书
5、费用项目发票开具信息确认函
6、上交所会员单位指定存取货人员登记表（有提货需求填写）
（二）若登记为一般纳税人且需要上金所给予开具增值税专用发票，应根据《上海黄金交易所交易发票管理办法》另行提交以下补充资料：
1.单位具备增值税一般纳税人资质认定的证明；
    2.单位近期连续六个月的适用于一般纳税人增值税纳税申报表及相关辅助材料；
3.单位的年度用金量承诺函；
4.《增值税发票快递接收人和上门取件人基本信息登记表》；
5.《税票业务自律承诺书》；
6.《下游客户名单及销售信息表》；
7.上金所认为需要提供的其他材料。
以上所有证件均需加盖公司公章，且全部证件的复印件及公章必须清晰
注：经营不满半年、取得一般纳税人资格不满半年，无法开立一般纳税人户。
